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NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. člen

Kot ponudnik lahko na razpisu kandidira vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja.

Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku. 

2. člen

Za popolnost ponudbe mora ponudnik predložiti naslednjo dokumentacijo:
· Izjavo (OBR-2)

· Ponudba (OBR-3);

· Izjavo o izpolnjevanju pogojev (OBR-4);

· Izjavo za pridobitev osebnih podatkov iz uradnih evidenc (OBR-5); 

· Potrdila poslovnih bank, ki vodijo račune ponudnika; 

· Izjavo o plačilnih pogojih (OBR-6);

· Izjavo o ustreznih tehničnih zmogljivostih (OBR-7);

· Seznam strokovnega kadra;

· Izjavo o podizvajalcih (OBR-8);

· Seznam podizvajalcev (OBR-8a);

· Predračun (OBR-9);

· Menična izjava s pooblastilom za izpolnitev menice (OBR-10);

· Izjavo o izdaji garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-10a);
· Izjavo o izdaji garancije za odpravo napak v garancijski dobi (OBR-10b);
· parafiran Vzorec pogodbe (OBR-11)

· reference (OBR-12)
3. člen

Ponudniki morajo ponuditi izvedbo razpisanih storitev v celoti. Naročnik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili izvedbo razpisanih storitev v celoti, izločil iz ocenjevanja ponudb.

4. člen

Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:

Osnovna sposobnost

1. Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik (če gre za pravno osebo) ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 63/94, 70/94, 23/99, 60/99, 40/04, 95/04, 55/08 in 66/08): hudodelsko združevanje; sprejemanje podkupnin pri volitvah (velja za fizične osebe), nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine (za fizične osebe), dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje; goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in pranje denarja. Da kot ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen zaradi goljufije zoper finančne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo predložiti dokazila, da niso storili navedenih dejanj. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko ponudnik da zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega zastopnika ponudnika. 

2. Proti ponudniku ni uveden ali začet postopek prisilne poravnave, stečajni postopek ali likvidacijski postopek, drug postopek, katerega posledica ali namen je prenehanje poslovanja ponudnika; če poslovanje upravlja sodišče, da ni opustil poslovne dejavnosti ali je v katerem koli podobnem položaju, če je bil uveden katerikoli drug postopek, podoben navedenim postopkom v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

3. Ponudnik ni bil s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem in da ni storil velike strokovne napake s področja predmeta javnega naročila.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

4. Ponudnik izpolnjuje obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost in v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določbami države, kjer ima sedež.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

5. Ponudnik soglaša, da lahko naročnik za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje.

Dokazilo: izjava za pridobitev osebnih podatkov iz uradnih evidenc. (OBR-5)

Izjavo predložijo samo ponudniki, ki imajo sedež v Republiki Sloveniji.

Poklicna sposobnost

6. Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi države članice, v kateri je registrirana dejavnost o vpisu v register poklicev ali trgovski register.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo predložiti potrdilo. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko da zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega zastopnika ponudnika. 

7. Ponudnik ima veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takšno dovoljenje potrebno, ali morajo biti člani posebne organizacije, da bi lahko v državi, v kateri imajo svoj sedež, opravljali storitev. 

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

Ekonomska in finančna sposobnost

8. Ponudnik mora imeti plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja. 

Dokazilo: izjava ponudnika o izpolnjevanju pogojev. (OBR-4)

9. Ponudnik v zadnjih šestih mesecih pred objavo obvestila o tem naročilu ni imel blokiranega računa.

Dokazilo: potrdilo poslovne banke, ki vodi račun ponudnika.

Če ima ponudnik odprtih več računov, mora predložiti toliko potrdil poslovnih bank kot ima računov. Potrdilo ne sme biti starejše kot 30 dni od roka za oddajo ponudb.
10. Ponudnik mora nuditi najmanj 30 dnevni plačilni rok.

Dokazilo: izjava o plačilnih pogojih. (OBR-6)

Tehnična in kadrovska sposobnost

11. Ponudnik razpolaga s strokovnim kadrom za izvedbo javnega naročila.

Dokazilo: izjava o strokovnem kadru (OBR-7) in priloga: Seznam strokovnega kadra.

12. Ponudnik mora vsaj 40% celotne storitve izvesti z lastnimi delavci, ki so pri njem v delovnem razmerju. 

Dokazilo: izjava o podizvajalcih (OBR-8) in priloga: Seznam podizvajalcev (OBR-8a).

13. Ponudnik mora zagotavljati, da bo v primeru, če bo storitev opravljal s podizvajalci, naročnika pooblastil, da na podlagi potrjenega računa neposredno plačuje podizvajalcem. 

Dokazilo: izjava o podizvajalcih. (OBR-8)

Naročnik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahtevane pogoje in predložili ustrezna dokazila, zahtevana v 2. členu Navodil ponudnikom za izdelavo ponudbe.

5. člen

Ponudnik mora pripraviti en izvod ponudbene dokumentacije, ki ga sestavljajo izpolnjeni obrazci in zahtevane priloge. Celotna ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo in podpisana od osebe, ki ima pravico zastopanja ponudnika.

Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih naročnika brez dodatnih pogojev; pripisi in dodatni pogoji ponudnika se ne upoštevajo. 

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo ali potrebni zaradi odprave napak gospodarskega subjekta. Popravljene napake morajo biti označene z inicialkami osebe, ki podpiše ponudbo.

6. člen

Za izbor najugodnejšega ponudnika bo uporabljeno merilo najnižja cena. V primeru, da dva ali več ponudnikov ponudita enako ceno, bo izbran tisti, ki bo ponudil krajši rok izvedbe. Če bosta imela dva ponudnika enak rok izvedbe, bo izbran tisti, ki bo ponudil daljšo garancijsko dobo, pri čemer garancijska doba nobenega ponudnika ne sme biti krajša od 4 let.
7. člen

Vrednost mora vsebovati vse stroške, popuste, rabate in davek na dodano vrednost.

Naknadno naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno vrednost.

8. člen

Predračun izpolnite tako, da vpišete cene in jih pomnožite s količinami.

9. člen

Ponudnik mora predložiti:

1. Menično izjavo za resnost ponudbe v znesku 10% ponudbene vrednosti, s pooblastilom za izpolnitev Menice (OBR-10).

Naročnik bo unovčil Menico za resnost ponudbe v naslednjih primerih:

· če ponudnik umakne ponudbo po poteku roka za oddajo ponudbe ali spremeni ponudbo v času njene veljavnosti, navedeni v ponudbi ali

· če ponudnik, ki ga je naročnik v času veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe, ne izpolni ali zavrne sklenitev pogodbe o izvedbi javnega naročila.

2. Originalno izjavo banke ali zavarovalnice, da bo ponudnik dobil garancijo brez zadržkov, plačljivo na prvi poziv za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10 % pogodbene vrednosti z DDV in jo predložil, če bo izbran kot izvajalec. (OBR-10a)
3. Originalno izjavo banke ali zavarovalnice, da bo ponudnik dobil garancijo brez zadržkov, plačljivo na prvi poziv za odpravo napak v garancijski dobi  v višini 10 % končne vrednosti z DDV in jo predložil, če bo izbran kot izvajalec. (OBR-10b)
10. člen

Ponudbo lahko predloži skupina gospodarskih subjektov, ki mora predložiti pravni akt (sporazum ali pogodbo) o skupni izvedbi javnega naročila v primeru, da bodo izbrani na javnem razpisu.

Pravni akt o skupni izvedbi javnega naročila mora natančno opredeliti naloge in odgovornosti posameznih gospodarskih subjektov za izvedbo javnega naročila. Pravni akt o skupni izvedbi javnega naročila mora tudi opredeliti nosilca posla, ki skupino gospodarskih subjektov v primeru, da je tej javno naročilo dodeljeno, zastopa neomejeno solidarno do naročnika in bo podpisnik pogodbe. Akt mora jasno določati, da proti naročniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji solidarno in vsak posebej v celoti.

Zgoraj navedeni pravni akt stopi v veljavo v primeru, če bo skupina gospodarskih subjektov izbrana kot najugodnejši ponudnik.

V primeru, da skupina gospodarskih subjektov predloži skupno ponudbo, bo naročnik izpolnjevanje pogojev iz 4. člena teh navodil za osnovno, poklicno in ekonomsko finančno sposobnost, ugotavljal za vsakega ponudnika posebej, izpolnjevanje ostalih pogojev pa za vse gospodarske subjekte skupaj.

11. člen

Ponudba mora veljati do vključno 1.11.2011. 

Variantne ponudbe ne bodo upoštevane. 

Ponudnik mora priložen vzorec pogodbe žigosati in parafirati. S tem potrjuje, da se strinja z vsebino osnutka pogodbe.

12. člen

Na podlagi 2. odstavka 30 a. člena bo naročnik v postopek, v kolikor bodo vse ponudbe nesprejemljive, vključil pogajanja z vsemi ponudniki, ki bodo izpolnjevali pogoje tega razpisa in so bile njihove ponudbe v postopku v skladu z zahtevano razpisno dokumentacijo.
Naročnik si pridržuje pravico, da v skladu z 80. členom  ZJN-2:

-v vseh fazah postopka po preteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe,

-kadarkoli pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega naročanja,

-po sprejemu odločitve o oddaji naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila.
Naročnik si pridržuje pravico, da sklene pogodbo z najugodnejšim ponudnikom le, če ponudba ustreza zagotovljenim sredstvom v proračunu. 
13. člen

Pouk o pravnem sredstvu

Ponudnik, ki ne bo izbran, bo lahko skladno s 79. členom ZJN-2C vložil zahtevo za dodatno

obrazložitev odločitve o oddaji naročila. Obrazložena zahteva se lahko vloži v 3 (treh) delovnih dneh po prejemu odločitve naročnice. Ponudnik ne sme uveljavljati pravice do

dodatne obrazložitve z namenom pridobitve dodatnega časa za uveljavljanje pravnega varstva v postopku javnega naročanja. Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnice, razen če ZJN – 2 ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se lahko vloži najkasneje v 8 (osmih) delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu. Zahtevka za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo ni mogoče vložiti po roku, ki je določen za oddajo ponudb. Po odločitvi o oddaji javnega naročila oziroma priznanju sposobnosti je rok za vložitev zahtevka za revizijo pet (5) delovnih dni od prejema te odločitve, skladno z  veljavnim ZPVPJN.

V primeru, da vložijo zahtevek za revizijo osebe, ki so ali nameravajo predložiti skupno ponudbo, lahko zahtevek za revizijo vloži katerakoli od oseb, ki so oddale skupno ponudbo.

Vlagatelj vloži zahtevek za revizijo pisno neposredno pri naročnici, po pošti priporočeno ali

priporočano s povratnico ali z elektronskimi sredstvi, če je podpisan z varnim elektronskim

podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom. S kopijo zahtevka za revizijo vlagatelj obvesti tudi Ministrstvo za finance. Vlagatelj zahtevka za revizijo mora ob vložitvi zahtevka plačati takso v višini 750 EUR, če se zahtevek za revizijo nanaša na vsebino objave ali razpisno dokumentacijo, oziroma takso v višini 1 odstotka vrednosti (z DDV) izbrane ponudbe za javno naročilo, za katerega se vlaga zahtevek za revizijo, vendar ne več kot 10.000 EUR, če se zahtevek nanaša na odločitev o oddaji naročila ali odstop od izvedbe le-tega. Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priložiti potrdilo o plačilu takse. Taksa se plača na račun Ministrstva za finance, št. 01100-1000358802.

Predstojnik naročnika

                                              __________________________________
