OBCINA DOBIJE
ZUPAN

Dobje pri Planini 26
3224 Dobje pri Planini

Na podlagi stirinajstega odstavka 9. clena Zakona o zasciti prijaviteljev (Uradni list RS, §t. 6/23 - v
nadaljevanju: ZZPri) in 24. clena Statuta Obcine Dobje (Uradni list RS, $t. 81/18) sprejme Zupan
Obc¢ine Dobje

PRAVILNIK
ZA VZPOSTAVITEV NOTRAN]JE POTI ZA PRIJAVO KRSITVE PREDPISOV
1. clen
Ta pravilnik zagotavlja informacije o postopku obravnave notranje prijave krsitev predpisov po
Zakonu o zasciti prijaviteljev v Obcini Dobje (v nadaljevanju: obcina) tako, da omogoéa popolnost

celovitost in zaupnost informacij ter nepooblas¢enim osebam preprecuje dostop do vsebine prijav
podatkov o prijavitelju in o osebah, ki jih prijava zadeva.

el

3

V tem pravilniku uporabljent izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovniéni obliki,
so uporabljeni kot nevtralni za zenski in moski spol.

Izrazi, uporabljeni v tem pravilniku, imajo enak pomen, kot je opredeljen v ZZPri.
2. clen

Obcina imenuje zaupnika za sprejem prijav.

Zaupnik sprejema prijave in jih obravnava skladno z 11. in 12. clenom ZZPri in tem pravilnikom.
3. clen

Prijave se praviloma podajo na obrazcu (Priloga 2), ki je sestavni del tega pravilnika.

Prijave se sprejemajo na naslednje nacine in na naslednje naslove:

- po e-posti zaupnika (Priloga 1),

- na telefonski stevilki zaupnika (Priloga 1),

- na naslovu: Obcina Dobje, Dobje pri Planini 26, 3224 Dobje pti Planini, s ptipisom »v roke

zaupniku za notranjo prijavo,
- osebno pri zaupniku po predhodnem narocilu po telefonu ali e-posti.
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4. clen
Prijavitelj lahko prijavo poda pisno ali ustno (po telefonu ali osebno).

Kadar prijavitelj prijavo poda osebno ali po telefonu, lahko zaupnik izjavo posname. Pred zacetkom
snemanja prijavitelja obvesti o snemanju pogovora.

V primeru ustne prijave, ki se ne posname, zaupnik izda natancen zapis prijave ter ga prijavitelju
poslje v pregled in v podpis, Ce ta to zeli in Ce se opredeli, kam naj se poslje.

5. clen

Zaupnik prijavo evidentira v informacijski sistem - Glavna pisarna, in sicer lo¢eno od ostalih zadev,
brez dostopa nepooblascenih oseb do evidence ali v rocno evidenco, ki jo vodi v Excel tabeli za
vsako leto.

Evidenca prejetih prijav (evidencni podatki) vsebuje naslednje podatke: stevilka zadeve, datum
prejema prijave, delovno podrocje krsitve, datum potrditve prejema prijave, datum povratne
informacije prijavitelju, datum porocila vodstvu.

Podatek o prijavitelju in o povzrocitelju krsitve se zabelezi na nacin, da bo mogoce njegovo kasnejse
enostavno crtanje oziroma unicenje.

Elektronska prijava s prilogami se hrani v informacijskem sistemu, fizicna pa v posebni zaklenjeni
omati v pisarni zaupnika. Fizicna prijava se glede hrambe in ravnanja fizicno in tehni¢no obravnava
na nacin, kot da bi slo za tajni podatek stopnje interno ali poslovno skrivnost.

Po poteku petih let se iz evidence briSejo podatki o prijavitelju in povzrocitelju ter vsebina prijave,
porocilo vodstvu in evidenc¢ni podatki pa se hranijo deset let.

6. dclen

Zaupnik obravnava prijavo skrbno, zaupno in samostojno ter pri tem ni vezan na navodila v
posamezni zadevi. Zaupnik ne sme razkriti identitete prijavitelja, razen pod pogoji iz ZZPri.

Zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, relevantnega za obravnavo prijave, zaposleni pa so mu
dolzni nuditi pomoc¢ in informacije, potrebne za njegovo delo. Zaupnik podatke, s katerimi se
seznani, uporablja le za namene obravnave prijave in odprave krsitve.

Zaupnik opravlja naloge, ki jih doloca 10. ¢len ZZPri, in ta pravilnik, vklju¢no s svetovanjem in
pomocjo prijavitelju pred povracilnimi ukrepi.

Prijavitelj lahko zaprosi zaupnika za pojasnila glede zascite v primeru prepovedanih povracilnih
ukrepov, kot je doloceno v 7. poglavju ZZPri.

7. C&len
Zaupnik prijave obravnava po vrstnem redu njithovega prejema. Ce zaupnik presodi, da bi lahko

posamezna prijava za posledico imela tezjo krsitev, kot je ogrozeno Zivljenje delavcev, nastanek
visje premozenjske skode ali $kode za ugled obcine, jo lahko obravnava prednostno.
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8. dlen

Zaupnik prijavo preizkusi tako, da preveri, ali so izpolnjeni pogoji iz 11. ¢lena ZZPri. V zvezi s tem
v sedmih dneh izpolni kontrolni seznam iz Priloge 3 tega pravilnika. Kadar pogoji niso izpolnjeni
ali Ce zaupnik presodi, da obravnava ne bi bila smotrna, ker krsitev ni imela posledic, ker posledic
ni vec ali so neznatne, zaupnik prijave ne obravnava in prijavitelju v sedmih dneh od prejema
sporodi, da prijave ne bo sprejel v obravnavo in ga ob tem seznani z razlogi, zaradi katerih prijave
ne bo obravnaval.

Kadar so izpolnjeni vsi pogoji, zaupnik prijavitelju v sedmih dneh od prejema izda potrdilo, ki
vkljucuje datum in cas sprejema. Potrdilo se poslje na naslov ali nacin, ki ga je navedel prijavitelj.

Ce je ptijavitelj anonimen, se mu poslje potrdilo o sprejemu prijave ozitoma seznanitev z razlogi,
zaradi katerih prijava ne bo obravnavana zgolj v primeru, Ce je prijavitelj opredelil, kam naj se poslje

potrdilo.

Kadar je Ze ob sprejemu ustne prijave ocitno, da prijave ni mogoce obravnavati v postopku
obravnave notranje prijave, lahko zaupnik prijavitelja usmeti na ustrezno pot za zunanjo prijavo ali
na drug ustrezen postopek. V takem primeru do prijave niti do postopka obravnave ne pride.

9. dlen

Zaupnik ima obveznost informiranja prijavitelja glede moznosti notranje, zunanje prijave in javnega
razkritja ter zascite pred in v primeru povracilnih ukrepov.

Zaupnik prijavo pregleda in ugotovi, katera oseba v ob¢ini je pristojna za odpravo krsitve, na katero
se nanasa prijava. Vodstvo seznani z opisom prijavljene krsitve in s svojimi predlogi ukrepov. V
obvestilu 0znaci, da gre za obravnavo prijave po ZZPri in dolodi rok za povratno informacijo glede
izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo krsitve in zoper krsitelja.

Zaupnik lahko po lastni oceni za odpravo krsitve opravi pogovor s prijavitellem z namenom
ugotovitve okoliscin, pomembnih za opredelitev in odpravo krSitve.

Zaupnik konca obravnavo prijave v treh mesecih od njenega prejema s poroéilom, v katerem
navede, ali in iz katerih razlogov je prijava neutemeljena. Ce je prijava utemeljena, v porocilu navede
zlasti predlagane in izvedene ukrepe za prenehanje krSitve, odpravo posledic krditve ali
preprecevanje prihodnje krsitve, svoje ugotovitve o uspesnosti izvedbe predlaganih ukrepov ter
morebitne predlagane in izvedene ukrepe za zascito prijavitelja.

10. ¢len

Zaupnik ob koncu ohravnave prijave, najpozneje pa v treh mesecih od prejema ptijave, prijavitelja
obvesti o utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih, izidu postopka, ozitoma o stanju
postopka z notranjo ptijavo, ¢e postopki za odpravo ksitev po treh mesecih e niso koné¢ani. Ustno
obvestilo se evidentira z zaznamkom v evidenci prijav.

Zaupnik postopa v skladu s prej§njim odstavkom tudi v primeru anonimne prijave, &e je prijavitel]
opredelil, kam naj se poslje obvestilo iz prejsnjega odstavka.

11. ¢len
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Zaupnik ob upostevanju zascite identitete prijavitelja ob zakljucku postopka, najkasneje pa v roku
treh mesecev od prejema prijave, z ugotovitvami iz porocila seznani vodstvo obdine.

12. ¢len

Zaupnik do 1. februarja tekocega leta za prejsnje leto pripravi osnutek statisticnega porocila z
vsebino, ki je skladna s Sestnajstim odstavkom 9. ¢lena ZZPri, in poskrbi, da je porocilo pravocasno
poslano Komisiji za preprecevanje korupcije.

13. ¢len

Ptijavitelj lahko poda zunanjo prijavo pristojnemu organu za zunanjo prijavo iz 14. clena ZZPri,
¢e meni, da notranje prijave ne bi bilo mogoce ucinkovito obravnavati, ali da v primeru notranje
prijave obstaja tveganje povracilnih ukrepov. Prijavitelj lahko krsitev javno razkrije pod pogoji iz
Z.ZPri.

14. &len

Zaupnik pripravi in posodablja vsebino za informiranje iz petnajstega odstavka 9. clena Z7ZPri
Vsebine se objavijo na spletni strani obcine
15. clen
Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo na enak nacin kot pravilnik.
16. clen
Ta pravilnik se objavi na intranetni strani obcine in je dostopen tudi pri zaupniku

Datum: 2. 6. 2025
Stevilka: 062-0002/2025
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